
N.º Sesiones presenciales  > 3 
Autoformación > 2 
Apoyo in situ > 1 
N.º tests > 2 
Duración total > 4 meses 
Horario > 9:00 a 14:00 
Precio colaborador > 350 € + IVA 
Precio no colaborador > 1.390 € + IVA 

Convocatorias y fechas de las sesiones presenciales 
1.ª Zamudio 18 septiembre; 20 octubre; 10 
diciembre. 

Objetivos 
Conocer la metodología de las 5S e ir implantándola 
en un área de la empresa, siendo su finalidad 
aumentar la productividad y mejorar de manera 
continuada las condiciones de organización, orden y 
limpieza.  
Se consigue aumentar la eficacia y eficiencia de la 
empresa eliminando despilfarros, mejorar las 
condiciones de seguridad y comodidad y se 
potencia el trabajo en equipo y la motivación. 

Temario 
Aspectos generales y planificación de la 
implantación de las 5S. 
1S: Separar innecesarios. 
2S: Situar necesarios. 
3S: Suprimir suciedad. 
4S: Señalizar anomalías. 
5S: Seguir mejorando. 

Imparte 
Julen Iturbe (Consultoría Artesana en Red) 

Requisitos y observaciones 
La última sesión presencial tendrá una 
duración de 3 horas, con un horario de 
9:00 a 12:00. Se estima que para el 
proyecto de implantación en la 
organización suele ser necesaria una 
dedicación de entre 30 a 50 horas por 
persona. El plazo máximo para recibir 
el último apoyo in situ es de dos 
semanas tras la última sesión 
presencial. 

Implantación de las 5S en Sistemas Informáticos 
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IMPLANTACIÓN DEL PROYECTO 

Planificación: 



Discos duros, Unidades compartidas de red, intranets, …  Escritorios 

Outlook ¿¿¿POR QUÉ 5S DIGITALES??? 

-Estructura conocida por todos y acorde a tu sistema de gestión. 
-Reducción de error humano en la manipulación de ficheros. 
-Criterios de ubicación, modificación y eliminación unificados y consensuados. 
-Mayor rapidez en las búsquedas y navegabilidad  por el sistema informático. 
-Optimización del espacio informático. 
-Mayor efectividad y eficiencia de las copias de seguridad. 
-Mejora de la seguridad. 
-Y qué hay del resto de dispositivos que conectamos con nuestros pc-s? 



KNOWINN “IMPLANTACIÓN DE LA METODOLOGÍA 5S” EN ÁREA INFORMÁTICA 

-Curso dirigido a empresas y enfocado a desarrollar un proyecto de implantación de las 5S Digitales en alguno 
de los siguientes ámbitos: 
 *Unidades compartidas de red 
 *Intranets 
 *Discos duros 
 *Outlooks 
 *Escritorios 
 *… 
-3 sesiones presenciales (5 h/sesión) + horas de ejecución del proyecto 5S en la empresa. En 4-5 meses. 
-Es imprescindible el compromiso de la dirección así como la asistencia o, al menos, la total colaboración del 
dpto. informático para llevar a cabo el proyecto. 

MEJORAS CUANTITATIVAS TRAS IMPLANTAR 5S DIGITALES 
-Reducción de más de un 20% de espacio ocupado en disco o unidad de red. 
-Reducción de más de un 45% en el espacio ocupado por el outlook. 
-Ahorro de 30 minutos /persona al día en búsqueda y correcta identificación y ubicación de ficheros y 
carpetas. 
-Mejora de la integridad de las copias de seguridad / validez de los back up en un 20%. 
-Reducción de las incidencias informáticas en un 20%.  

MEJORAS CUALITATIVAS TRAS IMPLANTAR 5S DIGITALES 
-Mejora de la navegabilidad por la red. 
-Mejora de la comunicación, relaciones personales y trabajo en equipo. 
-Cambio cultural, entorno más participativo y abierto a emprender nuevos proyectos. 


