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PASO 1: ENTRAR EN EL ENLACE facilitado en el email

Una vez que entres en el enlace aparecera la siguiente pantalla y pincharemos en la JEIJEEEY S donde pone

UNIRSE A MI REUNIONP

(@ Empiece unos minutos antes o después de la hora establecida para unirse més rpido. Mas consejos

¥ GoToMeeting s

TALLER PRINCIPIOS GESTION AVA...

&

Isabel Fernandez Hidalgo
IFH Consulting
Q Zamt

S A RenEn _ |

PASO 2:

A) SI NUNCA HAS USADO ESTA APLICACION, te aparecerd la siguiente pantalla que ves debajo, donde
te invita a descargar la aplicacién. Aunque se puede entrar por tu explorador también, se recomienda

pinchar en la ENEREIMN donde pone BENIT:CIMEREIlTdlels ya que con algunos exploradores

puede dar problemas y es mas seguro poder acceder de esta manera. iTardaras un segundo!

@ Emplece unos minutos antes o después de la hora establecida para unirse més rapido. Més consejos

sl GoToMeeting tpwa

Unase a la reunion desde la aplicacion GoToMeeting.

Una vez hemos dado a Descargar la aplicacidn, pasamos al PASO 3.
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B) SIYA HAS USADO ESTA PLATAFORMA Y LO DESCARGASTE, te saldra la siguiente pantalla donde
debes clicar en “Abrir GoTo Opener”:

(ORELELRIEINT  Abrir GoTo Opener? fis rapido. Més consejos

https://global.gotomeeting.com quiere abrir esta aplicacion.

Unase a la reunién desde Iicacién GoloMeeting.

Descargar la aplicacién

Abra el archivo descargado para instalar la aplicacién.
GoToMeeting se inicia automaticamente después de la
instalacion.

sk GoToMeeting tiows

:Ya tiene la aplicacion?
Utilice el ID de la reunién: 678-189-589

*IMPORTANTE: Una vez lo has clicado, pasa a leer el PASO 7 de este documento Guia.

PASO 3: Aparecera la pregunta de ejecutar la aplicaciéon Go to meeting. Pinchar en el botén “Ejecutar”.

(@ Empiece unos minutos antes o después de la hora establecida para unirse mds ripido. Mas consejos

sk GoToMeetingtiwn

Instalar GoToMeeting
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PASO 4: Se ejecutard la aplicacion, como se ve en la imagen siguiente: Esperar a que termine de ejecutarse.

(@ Empiece unos minutos antes o después de la hora establecida para unirse més répido. Mas consejos

%:GoToMeetingzw;. ASISTENCIA

O GoTo Opener

O Conectando con GoToMeeting..

Descargando GoToMeeting

= =
o
Vv
La sesion deberia conectarse en unos segundos.

¢La aplicacién no se inicia?

ACERCA DE NOSOTROS | CONDICIONES DE SERVICIO | DIRECTIVA DE PRIVACIDAD

PASO 5: Apareceré la pantalla siguiente donde nos preguntara: “Unase desde el equipo o teléfono”. Elegir
“EQUIPQO” y damos a “GUARDAR Y CONTINUAR”.

GoToMeeting Unase desde el equipo o desde el teléfono

& # Formulario de tramitacion

Quiere unirse a llamadas desde el equipo o desde el teléfono?

’ . ASISTENCIA

sk GoToMeeting e QS &
Equipo Teléfono

Conéctese con unos BIE Puede llamar desde su

auriculares con teléfono o, si no,

micréfono o un podemos llamarle

micréfono y unos nosotros.
altavoces,

GUARDAR Y CONTINUAR

ACERCA DE NOSOTROS | CONDICIONES DE SERVICIO | DIRECTIVA DE PRIVACIDAD
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PASO 6: Nos aparecera la siguiente pantalla, donde nos dird que configuremos el micréfono y los altavoces.
Normalmente vendra predeterminado el micréfono y el audio de vuestros equipos. Damos A “GUARDAR Y
CONTINUAR”

Osentz Lejarreta . Compartic
£ Buscar ~
AaBbCeDe .

GUARDAR Y CONTINUAR

PASO 7: En la siguiente pantalla ya estaremos dentro de la reunién, y nos mostrard cdmo nos van a ver el

resto de participantes. Aparecerd por defecto el micréfono apagado, ya que cuando se inicie la sesién la
persona formadora os avisard de cuando activarlo y cémo. Le damos al botdn que viene en donde
pone

AaBbCeDe

n P Escribe aqui para buscar
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PASO 8: [YA ESTAMOS DENTRO, PREPARADOS! Si todavia no esta la persona formadora, esperaremos a que
se conecte.

AaBbCcDC

¢ Tiene usted el rol de Isabel Fernandez Hidalgo o de coorganizador?

UNA VEZ DENTRO DE LA SESION, DEBEMOS SEGUIR LAS SIGUIENTES INDICACIONES:

A) Al iniciar el taller la persona formadora te explicara el uso de algunas funciones como:

- Activar y desactivar tu cdmara

- Activar y desactivar el micréfono

- Compartir pantalla, Chat

- Herramientas de escritura, puntero laser...

- Cdémo proceder si alguien pierde la conexidn: reingreso en el aula

B)Recomendaciones para una buena conexion:

- Utilizar el audio del ordenador
- Sicon el WIFI existen problemas, utilizar conexion con cable
- Cerrar el resto de aplicaciones para tener mejor conexion

- Utilizando auriculares existird mejor calidad de audio(opcional) .

C) Ten en cuenta:

* Respeta las normas de conducta: cierra el micréfono cuando te lo soliciten.

* Respeta los derechos relacionados con los datos personales del resto de participantes.



